Образец Служебной записки для подготовки протокола
Служебная записка для сдачи кандидатского экзамена по специальности
в сессию, должна быть представлена в Отдел подготовки кадров
высшей квалификации не позднее чем за 2 недели до дня сдачи экзамена!


Начальнику Отдела подготовки кадров
высшей квалификации


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА


          Довожу до Вашего сведения, что экзамен кандидатского минимума по специальности (шифр, название) у аспиранта-очника (прикрепленного) Ф.И.О. (полностью) состоится «____» ________ 202__ года. 
          Экзаменационная комиссия в составе:

[bookmark: _GoBack]Председатель комиссии: Проректор по научной работе, доцент., д.т.н. Иванов А.В.
Заместитель председателя комиссии: Директор дирекции института, проф., д.т.н.
(доц., к.т.н.) Ф.И.О.
Состав комиссии:
1. заведующий кафедрой, проф., д.т.н. (доц., к.т.н.) Ф.И.О. 
2. научный руководитель, проф., д.т.н. (доц., к.т.н.) Ф.И.О.
3. профессор или доцент по данной специальности проф., д.т.н. (доц., к.т.н.) Ф.И.О.


Заведующий кафедрой №_____                     (Подпись)                          Ф.И.О.

